ПРИЛОЖНИЕ 1

УТВЕРЖДЕНО
приказ Минского городского комитета природных ресурсов и охраны окружающей среды
«     »_______2022 г. №____

Перечень должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в отношении субъектов хозяйствования в Минском городском комитете природных ресурсов и охраны окружающей среды, а также лиц, заменяющих в случае их временного отсутствия

	[bookmark: a76][bookmark: a282]Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, представляемые заинтересованным лицом
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия 
	Вид платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Наименование структурного подразделения, местонахождение, должность, ФИО, номер служебного телефона работника, ведущего рассмотрение документов по вопросам осуществления административных процедур, ФИО работника, его заменяющего в случае временного отсутствия


	
	Наименование документа и (или) сведений
	Требования, предъявляемые к документу и (или) сведениям
	Форма и порядок представления документа и (или) сведений
	
	
	
	

	3.11.1. Согласование выполнения на поверхностных водных объектах работ, оказывающих вредное воздействие на состояние рыбных ресурсов, за исключением работ, выполняемых на основании проектной документации, подлежащей государственной экспертизе
	заявление
	в заявлении указывается наименование (если таковое имеется) поверхностного водного объекта и его месторасположение, а также категория земель, на которых расположен поверхностный водный объект, в месте проведения работ
	в письменной форме:
нарочным (курьером) либо по почте
	1 месяц
	бессрочно

	бесплатно
	Отдел экологического регулирования использования территорий, информации и пропаганды экологических знаний 
(ул. Плеханова, 18а)
Заместитель начальника отдела – Ефремов Александр Викторович, 
каб. 200, 
тел. 241 68 58
заменяет: начальник отдела – Герасимович Наталья Сергеевна, каб. 206, 
тел. 379 88 52

	
	перечень и сроки проведения работ, оказывающих вредное воздействие на состояние рыбных ресурсов
	
	
	
	
	
	

	
	схема места проведения работ, оказывающих вредное воздействие на состояние рыбных ресурсов
	
	
	
	
	
	

	3.11.2. Согласование выполнения на внутренних водных путях работ по безвозвратному извлечению нерудных материалов
	
	
	
	30 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
заместитель начальника отдела – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
тел. 378 36 09
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел. 374 46 91

	[bookmark: a675]6.13.1. Получение свидетельства о регистрации диких животных, содержащихся и (или) разведенных в неволе
	
	
	
	15 дней 

	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной и использованием земель, лесов, животного и растительного мира (ул. Плеханова, 18а)
Заместитель начальника отдела – Лагун Марина Лентьевна, каб. 200, тел. 379 88 55
заменяет: начальник отдела – Шеменкова Татьяна Сергеевна, каб. 205, 
тел. 347 88 51

	6.17.1. Регистрация сделки о передаче опасных отходов на определенный срок (кроме договора перевозки), либо об отчуждении опасных отходов другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, осуществляющим обращение с отходами
	Заявление




копия договора, составленного в письменной форме и подписанного лицами, совершающими сделку, либо должным образом уполномоченными ими лицами
документ юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих обращение с отходами, которые передают опасные отходы на определенный срок, отчуждают опасные отходы, об образовании у них опасных отходов или о приобретении ими права собственности на передаваемые, отчуждаемые опасные отходы
	должно содержать сведения, предусмотренные в пункте 5 статьи 14 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	10 дней 
	бессрочно 
	бесплатно
	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 
249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63
заменяет:
начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54

	6.20.1. Получение согласования биолого-экономического обоснования ведения рыболовного хозяйства
	
	
	
	1 месяц
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной и использованием земель, лесов, животного и растительного мира (ул. Плеханова, 18а)
главный специалист – Трухнова Владилена Владимировна, 
каб. 200, 
тел. 379 88 55
заменяет:
начальник отдела – Шеменкова Татьяна Сергеевна, каб. 205, тел. 347 88 51

	[bookmark: a494][bookmark: a276]6.21.1. Получение разрешения на выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух 
	
	
	
	30 дней

	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб.503,
тел. 374 46 91

	6.21.2. Внесение изменения в разрешение на выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух
	
	
	
	15 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб.503,
тел. 374 46 91

	6.21.3. Продление срока действия  разрешения на выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух
	
	
	
	15 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб.503,
тел. 374 46 91

	6.21.5. Прекращение действия разрешения на выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух
	
	
	
	10 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб.503,
тел. 374 46 91

	6.25.3. Получение согласования ежегодного плана развития горных работ (за исключением добычи подземных вод, жидких и газообразных горючих полезных ископаемых) по месторождениям общераспространенных полезных ископаемых (их частям) при добыче открытым и подземным способами
	
	
	
	10 дней
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр (ул. Плеханова, 18)
Заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
тел. 378 36 09
заменяет:
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91

	6.25.4. Получение согласования внесения изменения в ежегодный плана развития горных работ (за исключением добычи подземных вод, жидких и газообразных горючих полезных ископаемых) по месторождениям общераспространенных полезных ископаемых (их частям) при добыче открытым и подземным способами
	
	
	
	10 дней
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
Заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
тел. 378 36 09
заменяет:
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91


	6.26.1. Согласование инструкции по обращению с отходами производства
	заявление
	должно содержать сведения, предусмотренные в пункте 5 статьи 14 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	30 дней
	5 лет
	бесплатно
	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 
249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63
заменяет:
начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54

	
	инструкция по обращению с отходами производства
	в соответствии с частью первой пункта 2 статьи 18 Закона Республики Беларусь от 20 июля 2007 г. N 271-З “Об обращении с отходами”, должна представляться в 2 экземплярах
	
	
	
	
	

	6.27.1. Получение комплексного природоохранного разрешения на объект, оказывающий комплексное воздействие на окружающую среду
	
	
	
	45 дней

	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91
заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503,  
тел. 378 36 09
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
начальник отдела – Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63

	6.27.2. Внесение изменения в комплексное природоохранное разрешение
	
	
	
	20 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91
заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503,  
тел. 378 36 09
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97
Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
начальник отдела – Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63

	6.27.3. Продление срока действия комплексного природоохранного разрешения
	
	
	
	45 дней
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91
заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503,  
тел. 378 36 09
главный специалист – Круглова Алла Олеговна, каб. 503, тел. 243 44 96,
Демиденко Анна Владимировна 
каб. 503, 
тел. 379 44 97


	6.28.4 Получение разрешения на изъятие дикорастущих растений и (или) их частей из среды их произрастания 
	
	
	
	15 рабочих дней 

	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной и использованием земель, лесов, животного и растительного мира (ул. Плеханова, 18а)
Главный специалист – Трухнова Владилена Владимировна, 
каб. 200, 
тел. 379 88 55
заменяет: начальник отдела – Шеменкова Татьяна Сергеевна, каб. 205, 
тел. 347 88 51

	6.30.2.Получение согласования проекта консервации, проекта расконсервации, проекта ликвидации горных предприятий, связанных с разработкой месторождений общераспространенных полезных ископаемых (их частей), изменения проекта консервации этих горных предприятий (в части соблюдения требований законодательства об охране и использования недр)
	
	
	
	10 дней
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
Заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
тел. 378 36 09
заменяет:
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91


	6.30.6. Получение согласования проекта консервации, проекта расконсервации, проекта ликвидации горных выработок, связанных с разработкой месторождений общераспространенных полезных ископаемых (их частей) и подземных вод, изменения в проект консервации этих горных выработок (в части соблюдения требований законодательства об охране и использовании недр)
	
	
	
	10 дней
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
Заместитель начальника – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
 тел. 378 36 09
заменяет:
начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел.  374 46 91


	6.32.1. Получение разрешения на специальное водопользование 
	
	
	
	1 месяц
	
	
	Отдел контроля за охраной атмосферного воздуха, водных ресурсов и недр 
(ул. Плеханова, 18)
заместитель начальника отдела – Мишина Светлана Анатольевна, 
каб. 503, 
тел.  378 36 09
заменяет: начальник отдела – Прокопович Анастасия Ивановна, каб. 503, 
тел. 374 46 91

	6.33.1. Согласование схем обращения с отходами, образующимися на землях природоохранного, оздоровительного, рекреационного и историко-культурного назначения
	заявление
	должно содержать сведения, предусмотренные в пункте 5 статьи 14 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	30 дней, срок может быть продлен на период проведения проверки, но не более чем на 15 дней
	на срок действия договора на право пользования землями природоохранного, оздоровительного, рекреационного и историко-культурного назначения, но не более чем на 5 лет
	бесплатно
	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53


	
	схема обращения с отходами, образующимися на землях природоохранного, оздоровительного, рекреационного и историко-культурного назначения
	в соответствии с частью второй пункта 2 статьи 21 Закона Республики Беларусь “Об обращении с отходами”
	
	
	
	
	

	
	копии договоров с организацией, осуществляющей вывоз отходов на захоронение, обезвреживание, использование
	
	
	
	
	
	

	
	копии договоров с организациями, осуществляющими захоронение, обезвреживание, использование отходов
	
	
	
	
	
	

	6.35.1. Получение заключения о возможности уничтожения товара, предназначенного для помещения под таможенную процедуру уничтожения
	заявление
	по форме согласно приложению
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	10 рабочих дней
	бессрочно
	[bookmark: _GoBack]бесплатно
	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
Начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53

	
	документ, подтверждающий утрату товаром потребительских свойств на территории Республики Беларусь
	
	
	
	
	
	

	
	копии договоров об использовании, захоронении и (или) обезвреживании отходов, образовавшихся в результате уничтожения товара, с организациями, эксплуатирующими объекты по использованию отходов, объекты захоронения и (или) объекты обезвреживания, включенные соответственно в реестр объектов по использованию отходов, реестр объектов хранения, захоронения и обезвреживания отходов
	
	
	
	
	
	

	6.36.1. Получение разрешения на хранение и захоронение отходов производства
	расчет годового количества образования отходов производства
	должен представляться с учетом требований пункта 6 Положения об основаниях, условиях, порядке выдачи и аннулирования разрешений на хранение и захоронение отходов производства, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 28 ноября 2019 г. № 818 (далее – Положение)
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	15 дней
	5 лет 
	государственная пошлина в размере 8 базовых величин 
	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63
заменяет:
начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54


	
	акт инвентаризации отходов производства (за исключением индивидуальных предпринимателей и микроорганизаций)
	в соответствии с пунктом 2 статьи 35 Закона Республики Беларусь “Об обращении с отходами”
	
	
	
	
	

	
	копия(и) заключения(й) о степени опасности отходов производства и классе опасности опасных отходов производства (в случае, предусмотренном пунктом 2 статьи 16 Закона Республики Беларусь “Об обращении с отходами”)
	 
	
	
	
	
	

	
	документ об уплате государственной пошлины, за исключением случаев оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства
	должен соответствовать требованиям пункта 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь
	
	
	
	
	

	
	для хранения отходов производства:
заявление на хранение отходов производства
	 
по форме согласно приложению 1 к Положению, а в случае оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства - с указанием сведений, предусмотренных в абзаце пятом части первой пункта 3 статьи 15 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	
	
	
	
	

	
	для захоронения отходов производства:
заявление на захоронение отходов производства
	 
по форме согласно приложению 2 к Положению, а в случае оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства - с указанием сведений, предусмотренных в абзаце пятом части первой пункта 3 статьи 15 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	
	
	
	
	

	6.36.2. Внесение изменения в разрешение на хранение и захоронение отходов производства
	расчет годового количества образования отходов производства
	должен представляться с учетом требований пункта 6 Положения
	в письменной форме:
в ходе приема заинтересованного лица;
нарочным (курьером);
по почте
	15 дней
	5 лет 
	государственная пошлина в размере 4 базовых величин

	Отдел контроля за обращением с отходами 
(ул. Плеханова, 18а)
заместитель начальника отдела – Быкова Анастасия Ивановна, каб.203, тел. 249 88 53
главный специалист – Потапович Елена Анатольевна, 
каб. 203, 
тел. 249 88 53 
главный специалист – Койпиш Алексей Владимирович, 
каб. 203,  
тел. 282 88 63
заменяет:
начальник отдела
Авраменко Елена Николаевна, 
каб. 204, 
тел. 358 88 54


	
	акт инвентаризации отходов производства (за исключением индивидуальных предпринимателей и микроорганизаций)
	в соответствии с пунктом 2 статьи 35 Закона Республики Беларусь “Об обращении с отходами”
	
	
	
	
	

	
	копия(и) заключения(й) о степени опасности отходов производства и классе опасности опасных отходов производства (в случае, предусмотренном пунктом 2 статьи 16 Закона Республики Беларусь “Об обращении с отходами”)
	 
	
	
	
	
	

	
	документ об уплате государственной пошлины, за исключением случаев оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства
	должен соответствовать требованиям пункта 6 статьи 287 Налогового кодекса Республики Беларусь
	
	
	
	
	

	
	для хранения отходов производства:
заявление на хранение отходов производства
	 
по форме согласно приложению 1 к Положению, а в случае оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства - с указанием сведений, предусмотренных в абзаце пятом части первой пункта 3 статьи 15 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	
	
	
	
	

	
	для захоронения отходов производства:
заявление на захоронение отходов производства
	 
по форме согласно приложению 2 к Положению, а в случае оплаты посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства - с указанием сведений, предусмотренных в абзаце пятом части первой пункта 3 статьи 15 Закона Республики Беларусь “Об основах административных процедур”
	
	
	
	
	

	11.11.2. Согласование проведения соревнования по спортивному рыболовству на гидротехническом сооружении
	
	
	
	30 дней
	
	бесплатно
	Отдел контроля за охраной и использованием земель, лесов, животного и растительного мира (ул. Плеханова, 18а)
Главный специалист – Трухнова Владилена Владимировна, 
каб. 200, 
тел. 379 88 55
заменяет: начальник отдела – Шеменкова Татьяна Сергеевна, каб. 205, 
тел. 347 88 51



